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AD N° 10/2021

CADERNO DE ENCARGOS

Ajuste Direto

Aquisicao de Servicos de Contabilidade

Capitulo I

Disposicoes gerais

Clausula 1.2
Objeto do Contrato
O presente caderno de encargos tem por objeto a contratacao de servicos de Contabilidade -
classificagdo CPV 79211000-6- Servicos de Contabilidade, conforme com as condicdes
definidas no Caderno de Encargos, de acordo com os artigos 1129 e seguintes do Cdédigo dos
Contratos Publicos (CCP - Decreto-Lei 18/2008 de 29 de Janeiro com a republicacdo do DL
n® 111-B/2017 de 31 .08).

Clausula 2.2
Entidade adjudicante

1. A Entidade Adjudicante é a Associagcdo Turismo do Algarve (ATA), com sede, em Avenida
5 de Outubro, n° 18/20, 8000-076 Faro, cuja decisdo de contratar foi tomada pelo Diretor
Executivo em 24.11.2021.

2. As pecgas do procedimento estdo disponiveis para consulta dos interessados das 9:00 as
17:00 horas, no Edificio Sede da Associagdo Turismo do Algarve na morada referida no
numero 1 da presente clausula, com os nimeros de telefone 289 800 440.

3. As pegas do procedimento serdo disponibilizadas pela Entidade Adjudicante, de forma
gratuita na plataforma eletrdnica de contratacdo publica acinGov acessivel através do sitio
eletrénico www.acingov.pt.

4. Todas as notificagdes e comunicagdes entre a Entidade Adjudicante e o interessado, na
fase de formacao do contrato, serdo efetuadas, através da plataforma eletrénica referida

no ponto anterior, nos termos dos artigos 467° a 469° do CCP.
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Clausula 3.2
Preco Base
1. O valor maximo do procedimento é de 7.200 euros (sete mil e duzentos euros)
acrescido de IVA a taxa legal em vigor, repartidos da seguinte forma:

a. 5.400,00€ (cinco mil e quatrocentos euros), pagos mensalmente no valor de
450,00€ (quatrocentos e cinquenta euros), acrescido de IVA a taxa legal em vigor,
referentes aos servicos de contabilidade;

b. 1.800,00€ (mil e oitocentos euros), pagos mensalmente no valor de 150,00€
(cento e cinquenta euros), acrescido de IVA a taxa legal em vigor, referentes aos
servicos de processamento de salarios.

2. O Preco base é o preco maximo que a Entidade Adjudicante se dispde a pagar pela
execucao de todas as prestacdes que constituem o seu objeto.

3. O preco referido no numero 1 inclui todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida a Entidade Adjudicante, bem como

guaisquer encargos decorrentes da utilizacdo de marcas registadas, patentes ou licencas.

Clausula 4.2
Esclarecimentos, retificacao e alteracao das pecas procedimentais

1. Os esclarecimentos necessarios a boa compreensdo e interpretacdo das pegas do
procedimento devem ser solicitados pelo interessado, por escrito, no primeiro terco do
prazo fixado para a apresentacdo da proposta, através da plataforma eletrénica referida
no numero 3 da clausula 2.2 do presente caderno de encargos.

2. Os esclarecimentos a que se refere o numero anterior sdo prestados por escrito, pela
Entidade adjudicante do procedimento, até ao termo do segundo tergo do prazo fixado
para a apresentacdo da proposta, através da plataforma referida no nimero 3 da clausula
2.2,

3. Os esclarecimentos e retificacdes fazem parte integrante das pecas do procedimento a que

dizem respeito e prevalecem sobre esta em caso de divergéncia.
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Capitulo II

Regras de participacao

Clausula 5.2
Concorrentes
E concorrente a entidade, pessoa singular ou coletiva, que participe no procedimento de

formacdo de um contrato, mediante a apresentacdo de uma proposta.

Clausula 6.2
Impedimentos
1. Ndo podem ser candidatos, concorrentes ou integrar qualguer agrupamento, as entidades
que:

a. Se encontrem em estado de insolvéncia, declarada por sentenca judicial, em fase de
liguidacao, dissolucdo ou cessacdo de atividade, sujeitas a qualquer meio preventivo de
liguidacdo de patrimdnios ou em qualquer situacdo analoga, ou tenham o respetivo
processo pendente, salvo quando se encontrarem abrangidas ou tenham pendente um
plano de recuperacdo de empresas, judicial ou extrajudicial, previsto na lei;

b. Tenham sido condenadas por sentenga transitada em julgado por qualquer crime que
afete a sua honorabilidade profissional, no caso de pessoas singulares, ou, no caso de
pessoas coletivas, quando tenham sido condenados por aqueles crimes a pessoa coletiva
ou os titulares dos seus 6rgdos sociais de administracdo, direcdo ou geréncia, e estes
se encontrem em efetividade de fungdes, em qualquer dos casos sem que entretanto
tenha ocorrido a respetiva reabilitacdo;

c. Tenham sido objeto de aplicacdo de sancdo administrativa por falta grave em matéria
profissional, se entretanto nao tiver ocorrido a sua reabilitagdo, no caso de se tratar de
pessoas singulares, ou, no caso de se tratar de pessoas coletivas, tenham sido objeto
de aplicagdo daquela sancdo administrativa os titulares dos 6rgdos sociais de
administracdo, direcdo ou geréncia das mesmas e estes se encontrem em efetividade
de fungoes;

d. N3o tenham a sua situagao regularizada relativamente a contribuigdes para a seguranca
social em Portugal ou, se for o caso, no Estado de que sejam nacionais ou no qual se

situe o0 seu estabelecimento principal;
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ou, se for o caso, no Estado de que sejam nacionais ou no qual se situe o seu

estabelecimento principal;

. Tenham sido objeto de aplicacdo de sancao acessoria de proibicao de participacao em
concursos publicos prevista em legislacdo especial, nomeadamente nos regimes
contraordenacionais em matéria laboral, de concorréncia e de igualdade e ndo-
discriminacdo, bem como da sancdo prevista no artigo 460.° do CCP, durante o periodo
fixado na decisdao condenatoria;

. Tenham sido objeto de aplicacao, hd menos de dois anos, de sancao administrativa ou
judicial pela utilizagdo ao seu servico de mao-de-obra legalmente sujeita ao pagamento
de impostos e contribuicdes para a seguranga social, ndo declarada nos termos das
normas que imponham essa obrigacdo, em Portugal ou no Estado de que sejam
nacionais ou no qual se situe o seu estabelecimento principal;

. Tenham sido condenadas por sentenca transitada em julgado por algum dos seguintes
crimes, se entretanto ndo tiver ocorrido a sua reabilitacdo, no caso de se tratar de
pessoas singulares, ou, no caso de se tratar de pessoas coletivas, tenham sido
condenados pelos mesmos crimes a pessoa coletiva e os titulares dos seus 6érgaos
sociais de administragdo, direcdo ou geréncia das mesmas e estes se encontrem em
efetividade de fungdes, se entretanto ndo tiver ocorrido a sua reabilitagdo:

i. Participagdo numa organizagao criminosa, tal como definida no n.% 1 do artigo 2.°da
Decisao-Quadro 2008/841/JAI do Conselho, de 24 de outubro de 2008;

ii. Corrupcdo, tal como definida no artigo 3.2 da Convencdo relativa a luta contra a
corrupgdo em que estejam implicados funcionarios da Unido Europeia ou dos Estados-
Membros da Unido Europeia e no n.° 1 do artigo 2.2 da Decisdo-Quadro 2003/568/]AI
do Conselho, de 22 de julho de 2003, e nos artigos 372.9 a 374.°-B do Cddigo Penal;

iii. Fraude, na acecdo do artigo 1.° da Convencdo relativa a Protecdo dos Interesses
Financeiros das Comunidades Europeias;

iv. Branqueamento de capitais ou financiamento do terrorismo, tal como definidos no
artigo 1.9 da Diretiva n.° 2015/849, do Parlamento Europeu e do Conselho, de 20 de
maio de 2015, relativa a prevengdo da utilizagdo do sistema financeiro para efeitos
de branqueamento de capitais ou de financiamento do terrorismo;

v. InfragOes terroristas ou infragbes relacionadas com um grupo terrorista, tal como
definidas nos artigos 3.9 e 4.0 da Diretiva n.® 2017/541, do Parlamento Europeu e

do Conselho, de 15 de margo de 2017, relativa a luta contra o terrorismo, ou qualquer
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infracdo relacionada com atividades terroristas, incluindo cumplicidade, instigacao e
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tentativa, nos termos do artigo 14.° da referida diretiva;

vi. Trabalho infantil e outras formas de trafico de seres humanos, tal como definidos no
artigo 2.9 da Diretiva n.° 2011/36/UE, do Parlamento Europeu e do Conselho, de 5
de abril de 2011;

i. Tenham, a qualquer titulo, prestado, direta ou indiretamente, assessoria ou apoio
técnico na preparacdo e elaboracdo das pecas do procedimento que lhes confira
vantagem que falseie as condi¢gdes normais de concorréncia;

j. Tenham diligenciado no sentido de influenciar indevidamente a decisao de contratar do
orgdo competente, de obter informagbes confidenciais suscetiveis de |he conferir
vantagens indevidas no procedimento, ou tenham prestado informacgbes errdneas
suscetiveis de alterar materialmente as decisGes de exclusdo, qualificacdo ou
adjudicacao;

k. Estejam abrangidas por conflitos de interesses que nao possam ser eficazmente
corrigidos por outras medidas menos gravosas que a exclusdo;

I. Tenham acusado deficiéncias significativas ou persistentes na execucdo de, pelo menos,
um contrato publico anterior nos ultimos trés anos, tendo tal facto conduzido a resolugao
desse contrato por incumprimento, ao pagamento de indemnizacdo resultante de
incumprimento, a aplicagdo de sangdes que tenham atingido os valores maximos
aplicaveis nos termos dos n.os 2 e 3 do artigo 329.° do CCP, ou a outras sangdes
equivalentes.

2. Para efeitos do disposto na alinea k) do nimero anterior, podem ser ponderadas, como
medidas menos gravosas que a exclusao, designadamente, a substituicdo de membros do
juri ou de peritos que prestem apoio ao juri, a instituicdo de sistemas de reconfirmagao de
analises, apreciacdes ou afericGes técnicas, ou a proibicdo de o concorrente recorrer a um

determinado subcontratado.

Capitulo III
Proposta

Clausula 7.2
Nocao de proposta e prazo de entrega
1. A proposta é a declaragao pela qual o concorrente manifesta a Entidade Adjudicante a sua

vontade de contratar e o modo pelo qual se dispbe a fazé-lo.
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2. A proposta deve ser entregue até as 23h59 do Quinto dia a contar da data de colocagdo

do oficio convite na plataforma eletrdnica, enviando esta notificacdo ao concorrente desse
facto.
Clausula 8.2

Prorrogacao do prazo fixado para a apresentacao das propostas
. Quando as retificacdes ou esclarecimentos previstos na cldusula 4.2 sejam comunicadas,
pela Entidade Adjudicante, para além do prazo estabelecido para o efeito, o prazo fixado
para a apresentacdo da proposta deve ser prorrogado, no minimo, por periodo equivalente
ao atraso verificado, a indicar pela Entidade Adjudicante do procedimento.
. Quando as retificacdes referidas na clausula 4.2, independentemente do momento da sua
comunicagao por parte da Entidade Adjudicante, ou a aceitacdo dos erros e omissoes do
caderno de encargos nos termos da clausula 14.2, implicarem alteracbes de aspetos
fundamentais das pecas do procedimento, o prazo fixado para a apresentacao das
propostas deve ser prorrogado, no minimo, por periodo equivalente ao prazo decorrido
desde o inicio do prazo para apresentacdo da proposta, até a comunicagdo ou publicitagdo
da decisao de aceitacdo de erros e omissoes.
. As prorrogagoes previstas nos artigos anteriores serdo juntas as pegas do procedimento e

notificado o convidado.

Clausula 9.2

Documentos da proposta

. A proposta é constituida pelos seguintes documentos:

a. Declaracao do anexo I ao presente caderno de encargos, do qual faz parte integrante:
i. A declaracdo deve ser assinada pelo concorrente ou por representante que tenha

poderes para obrigar.

b. Documentos que, em funcdo do objeto do contrato a celebrar e dos aspetos da sua
execucdo submetidos a concorréncia pelo caderno de encargos, contenham os atributos
da proposta, de acordo com os quais o concorrente se dispde a contratar;

c. Documentos exigidos pelo programa do procedimento ou convite que contenham os
termos ou condigdes relativas a aspetos da execugdao do contrato ndo submetido a
concorréncia pelo caderno de encargos, aos quais a Entidade Adjudicante pretende que
0 concorrente se vincule;

d. Certiddo da conservatdria do registo comercial com todos os registos atualizados

constando os representantes legais da empresa com poderes para obrigar.



A1 \
I\ i
Iassoc‘acéo turismo do
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concessdo de obras publicas, a proposta deve ainda ser constituida por:

a. Uma lista dos precos unitarios de todas as espécies de trabalho previstas no projeto de
€execucao;

b. Um plano de trabalhos, tal como definido no artigo 361.° do CCP, quando o caderno de
encargos seja integrado por um projeto de execugao;

c. Um estudo prévio, nos casos previstos no n.° 3 do artigo 43.° do CCP, competindo a
elaboracdo do projeto de execucdo ao adjudicatario.

. Integram também a proposta quaisquer outros documentos que o concorrente apresente

por os considerar indispensaveis para os efeitos do disposto na parte final da alinea b) do

n.o1.

. Os documentos referidos nos numeros 1 e 2 devem ser assinados pelo concorrente ou por

representante que tenha poderes para o obrigar.

. Quando a proposta seja apresentada por um agrupamento concorrente, os documentos

referidos no n.9 1 devem ser assinados pelo representante comum dos membros que o

integram, caso em que devem ser juntos a proposta os instrumentos de mandato emitidos

por cada um dos seus membros ou, ndo existindo representante comum, devem ser

assinados por todos 0os seus membros ou respetivos representantes.

. Nos procedimentos com publicacdo de anuncio no Jornal Oficial da Unido Europeia, é

apresentado, em substituicdo da declaracao do anexo I do presente caderno de encargos,

o Documento Europeu Unico de Contratacgdo Publica.

Clausula 10.2
Modo de apresentaciao da proposta
. Os documentos que constituem a proposta sao apresentados diretamente na plataforma
eletrdnica utilizada pela Entidade adjudicante: plataforma eletrénica de contratagdo publica
acinGov acessivel através do sitio eletréonico www.acingov.pt.
. Todos os documentos terdo de ser assinados eletronicamente, mediante a utilizagdo de
certificado de assinatura eletrénica qualificada (em conformidade com o Anexo III)
conforme disposto no artigo 54° da Lei n® 96/2015 de 17 de agosto, designadamente:
a. Anexo I;
b. Proposta comercial;

c. Todos os documentos elaborados pelos concorrentes;
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emitidas por entidades terceiras, ndo carecem da assinatura mencionada no nimero 2,
serdao posteriormente validadas pela Entidade Adjudicante.
3. A rececdo da proposta é registada com referéncia as respetivas data e hora, sendo

entregue aos concorrentes um recibo eletrénico comprovativo dessa recegao.

Clausula 11.2
Idioma dos documentos da proposta
Os documentos que constituem a proposta sdao obrigatoriamente redigidos em lingua

portuguesa ou, no caso de tal ndo ser possivel, acompanhado da devida traducdo legalizada.

Clausula 12.2
Propostas Variantes
1. Ndo é admitida a apresentacdo de propostas com variantes.
2. Sao variantes as propostas que, relativamente a um ou mais aspetos da execugdo do
contrato a celebrar, contenham atributos que digam respeito a condigdes contratuais
alternativas nos termos expressamente admitidos pelo caderno de encargos.

3. O concorrente s6 pode apresentar uma Unica proposta.

Clausula 13.2
Indicacao do preco
1. Os pregos devem ser indicados em algarismos e por extenso e ndo incluem o IVA, em caso
de divergéncia, os indicados por extenso prevalecem, para todos os efeitos, sobre os
indicados em algarismos.
2. Sempre que, na proposta sejam indicados varios pregos, em caso de qualquer divergéncia

entre eles, prevalecem sempre, 0s precos parciais, unitarios ou ndo, mais decompostos.

Clausula 14.2
Erros e omissdes do caderno de encargos
1. No primeiro terco do prazo fixado para a apresentacdo das propostas, os interessados
podem solicitar os esclarecimentos necessarios a boa compreensdo e interpretacdo das

pecas do procedimento e, no mesmo prazo, devem apresentar uma lista na qual
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procedimento por si detetados.

. Para efeitos do Cddigo dos Contratos Publicos consideram-se erros e omissdes das pecas

do procedimento os que digam respeito a:

a. Aspetos ou dados que se revelem desconformes com a realidade;

b. Espécie ou quantidade de prestacdes estritamente necessarias a integral execucdo do
objeto do contrato a celebrar;

c. Condicbes técnicas de execucdo do objeto do contrato a celebrar que o interessado nao
considere exequiveis;

d. Erros e omissdes do projeto de execucdo que ndo se incluam nas alineas anteriores.

. A lista a apresentar ao 6rgao competente para a decisdo de contratar deve identificar,

expressa e inequivocamente, os erros ou omissdes do caderno de encargos detetados, com

excecao dos referidos na alinea d) do nimero anterior e daqueles que por eles apenas
pudessem ser detetados na fase de execugao do contrato, atuando com a diligéncia
objetivamente exigivel em face das circunstancias concretas.

. O incumprimento do dever a que se referem os nimeros anteriores tem as consequéncias

previstas nos n.os 3 e 4 do artigo 378.° do CCP.

. Até ao termo do segundo terco do prazo fixado para a apresentacdao das propostas, ou até

ao prazo fixado no convite ou no programa de concurso:

a. O 6rgao competente para a decisdo de contratar, ou o érgdo para o efeito indicado nas
pecas do procedimento, deve prestar os esclarecimentos solicitados;

b. O 6rgao competente para a decisdo de contratar pronuncia-se sobre os erros e as
omissodes identificados pelos interessados, considerando-se rejeitados todos os que, até
ao final daquele prazo, ndo sejam por ele expressamente aceites.

. O 6rgdao competente para a decisdo de contratar deve identificar os termos do suprimento

de cada um dos erros ou das omissGes aceites nos termos do disposto na alinea b) do

numero anterior.

. Independentemente do disposto nos numeros anteriores, o 6rgao competente para a

decisdo de contratar pode, oficiosamente, proceder a retificacdo de erros ou omissdes das

pecas do procedimento, bem como prestar esclarecimentos, no mesmo prazo referido no
n.° 5, ou até ao final do prazo de entrega de candidaturas ou propostas, devendo, neste
caso, atender-se ao disposto no artigo 64.° do CCP.

. Os esclarecimentos, as retificagbes e as listas com a identificagdo dos erros e omissdes

detetados pelos interessados devem ser disponibilizados na plataforma eletrénica utilizada
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para consulta, devendo todos os interessados que as tenham obtido ser imediatamente
notificados desse facto.
. Os esclarecimentos e as retificacdes fazem parte integrante das pecas do procedimento a

gue dizem respeito e prevalecem sobre estas em caso de divergéncia.

Clausula 15.2
Prazo da obrigacdao de manutencao da proposta
. O concorrente é obrigado a manter a respetiva proposta pelo prazo de 66 dias, contados
do termo do prazo fixado para a apresentacdao da proposta.
. O prazo referido no niumero anterior considera-se prorrogado por iguais periodos se nada

for requerido em contrario.

Clausula 16.2
Classificacao de documentos da proposta
. Por motivos de segredo comercial, industrial, militar ou outro, os interessados podem
requerer, até ao termo do primeiro terco do prazo fixado para a apresentacdo das
propostas, a classificacdo, nos termos da lei, de documentos que constituem a proposta,
para efeitos da restricao ou da limitagdo do acesso aos mesmos na medida do estritamente
necessario.
. A decisdo sobre a classificacdo de documentos que constituem a proposta deve ser
notificada aos interessados, pelo 6rgao competente para a decisdo de contratar, até ao
termo do segundo terco do prazo fixado para a apresentacdao das propostas.
. Considera-se nao escrita ou ndo declarada a classificacdo de um documento que ndo tenha
sido expressamente autorizada nos termos do disposto nos nimeros anteriores.
. Se no decurso do procedimento deixarem de se verificar os pressupostos que
determinaram a classificacdo de documentos que constituem as propostas, o 6rgao
competente para a decisdo de contratar deve promover, oficiosamente, a respetiva
desclassificagdo, informando do facto todos os interessados.
. Quando, por forga da classificacdo de documentos que constituem a proposta, nao seja
possivel apresenta-los nos termos do disposto no artigo 62.° do CCP ou no prazo fixado no
convite do procedimento, o érgdo competente para a decisdo de contratar pode

estabelecer, oficiosamente ou a pedido do interessado, um modo alternativo de

10
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apresentacao dos documentos em causa ou a prorrogacdao daquele prazo na medida do
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estritamente necessario.

. A Entidade Adjudicante nao deve divulgar as informacdes constantes dos documentos
classificados das propostas.

. A Entidade Adjudicante pode impor aos concorrentes requisitos destinados a proteger as
informacdes de natureza confidencial por ela disponibilizadas ao longo do procedimento de

formacao do contrato publico.

Capitulo IV

Analise da proposta e adjudicacao

Clausula 17.2

Analise da proposta

. As propostas sao analisadas em todos os seus atributos, representados pelos fatores e

subfatores que densificam o critério de adjudicagao, e termos ou condigdes.

. Sdo excluidas as propostas cuja analise revele:

a. Que ndo apresentam algum dos atributos ou algum dos termos ou condicdes, nos
termos, respetivamente, do disposto nas alineas b) e ¢) do n.° 1 da clausula 9.3;

b. Que apresentam atributos que violem os parametros base fixados no caderno de
encargos ou que apresentem quaisquer termos ou condigdes que violem aspetos da
execugdo do contrato a celebrar por aquele ndo submetidos a concorréncia, sem prejuizo
do disposto nos h.os4 a6 e 8 a 11 do artigo 49.° do CCP;

c. A impossibilidade de avaliagdo das mesmas em virtude da forma de apresentacdo de
algum dos respetivos atributos;

d. Que o preco contratual seria superior ao prego base;

e. Um preco ou custo anormalmente baixo, cujos esclarecimentos justificativos ndo
tenham sido apresentados ou ndao tenham sido considerados nos termos do disposto no
artigo 71.9 do CCP;

f. Que o contrato a celebrar implicaria a violagdo de quaisquer vinculagdes legais ou
regulamentares aplicaveis;

g. A existéncia de fortes indicios de atos, acordos, praticas ou informacdes suscetiveis de
falsear as regras de concorréncia.

. A exclusdo de quaisquer propostas com fundamento no disposto na alinea €) do nimero

anterior, bem como a existéncia de indicios de praticas restritivas do comércio, ainda que

11
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nao tenham dado origem a exclusdo da proposta, devem ser comunicadas a Autoridade de
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Seguranca Alimentar e Econémica.

. A exclusdo de quaisquer propostas com fundamento no disposto na alinea g) do n.° 2, bem
como a existéncia de indicios de praticas restritivas da concorréncia, ainda que ndo tenham
dado origem a exclusdo da proposta, devem ser comunicadas a Autoridade da
Concorréncia.

. A exclusdo de quaisquer propostas com fundamento no disposto na alinea €) do n.° 2,
devido ao facto do operador econdmico ter obtido um auxilio estatal e ndo poder provar
gue o mesmo é compativel com o mercado interno na acecdo do artigo 107.° do Tratado
sobre o Funcionamento da Unido Europeia, deve ser comunicada a Autoridade da
Concorréncia e, quando o anuncio do respetivo procedimento tenha sido publicado no

Jornal Oficial da Unido Europeia, também a Comissdo Europeia.

Clausula 18.2
Esclarecimentos sobre a proposta
. A Entidade Adjudicante pode pedir aos concorrentes quaisquer esclarecimentos sobre a
proposta apresentada que considere necessarios para efeito da analise e da avaliagdo das
mesmas, fixando prazo para a sua apresentagao.
. No caso de apresentacdo de proposta com violagdo na clausula 4.3, devera
obrigatoriamente ser solicitado ao concorrente, por escrito, que, em prazo adequado,
preste esclarecimentos justificativos relativos aos elementos constitutivos da proposta que
considere relevantes para esse efeito, se tal esclarecimento ndo resultar direta ou
indiretamente das pegas do procedimento, nos termos da alinea c) do nimero 1 da clausula
9.9,
. Nos termos do numero anterior e da alinea c) do nimero 1 da clausula 9.3, para analise
dos esclarecimentos prestados pelo concorrente podem tomar-se em consideragao
justificacOes inerentes referidas no artigo 72° do CCP, entre outras.
. Os esclarecimentos prestados pelos concorrentes fazem parte integrante da respetiva
proposta, desde que nao contrariem os elementos constantes dos documentos que a
constituem, ndo alterem ou completem os respetivos atributos, nem visem suprir omissdes
gue determinem a sua exclusdo nos termos do nimero 2 da clausula 18.2,
. Todos os esclarecimentos prestados serdo disponibilizados na plataforma eletrénica de
contratacdo publica acinGov acessivel através do sitio eletrénico www.acingov.pt devendo

todos os concorrentes ser imediatamente notificados desse fato.
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Clausula 19.2
Adjudicacgao

1. A adjudicacdo é o ato pelo qual o érgao competente para a decisao de contratar aceita a
Unica proposta apresentada ou escolhe uma de entre as propostas apresentadas.

2. A decisao de adjudicacdao deve ser notificada aos concorrentes, até ao termo do prazo da
obrigacdao de manutencao da proposta.

3. O prazo referido no numero anterior pode ser alargado, desde que devidamente justificado,
sem prejuizo do direito de recusa da adjudicacdo pelo concorrente cuja proposta foi
escolhida, sem prejuizo da indemnizagao prevista no nimero 3 do artigo 76.° do CCP.

4. Juntamente com a notificagdo da adjudicacao notifica-se o concorrente para:

a. Apresentar os documentos de habilitacdo exigidos na cldusula 22.3;

5. A notificacdo mencionada no numero 2 da presente clausula deve ser sempre

acompanhada do relatorio final de andlise da proposta, bem como da minuta do contrato

a celebrar, nos casos em que ndo ha lugar a prestagdo de caugdo.

Clausula 20.2
Causas de nao adjudicacao
Ndo ha lugar a adjudicagdo, que determina a revogacdo do ato de contratar, quando a
proposta for excluida.
Capitulo V
Habilitagcao

Clausula 21.2
Documentos de habilitacao
1. O Adjudicatario deve apresentar os seguintes documentos de habilitacdo, juntamente com
os documentos da proposta, redigidos em lingua portuguesa ou acompanhados de traducdo
devidamente legalizada:
a. Declaracao emitida conforme modelo constante do anexo II;
b. Documentos comprovativos de que tem a sua situagao regularizada relativamente a
contribuigdes para a seguranga social em Portugal (ou no Estado de que é nacional ou

no qual se situe o seu estabelecimento principal) e respetiva autorizacdo de consulta;
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impostos devidos em Portugal (ou no Estado de que é nacional ou no qual se situe o seu
estabelecimento principal) e respetiva autorizacao de consulta;

d. Documentos comprovativos de que ndo se encontra nas situacdes previstas nas alineas
b), d), €) e h) do numero 1 da cldusula 6.2, relativamente a empresa e aos
representantes da empresa, que a obrigam;

e. Certidao da conservatéria do registo comercial com todos os requisitos validos;

f. Cartdo de pessoa coletiva;

. A Entidade Adjudicante pode sempre solicitar ao Adjudicatario, ainda que tal ndo conste

do caderno de encargos, a apresentacao de quaisquer documentos comprovativos da

titularidade das habilitacdes legalmente exigidas para a execucdo das prestacdes objeto
do contrato a celebrar, fixando prazo para o efeito.

. A ndo apresentacdo dos documentos de habilitacdo, no prazo fixado ou no caso de nao

estarem redigidos em lingua portuguesa ou acompanhados de traducdo devidamente

legalizada, por causa imputavel ao Adjudicatario, implica a caducidade da Adjudicagao.

Se a situagdo prevista no nimero anterior ndo for imputavel ao Adjudicatario, ser-lhe-a

concedido prazo adicional de acordo com as razdes invocadas.

. Nos casos previstos nos nimeros 3 e 4 a adjudicagdo sera efetuada a proposta ordenada

em lugar subsequente.

Clausula 22.2

Modo de apresentacao dos documentos de habilitacao
. Os documentos de habilitagdo sdo apresentados diretamente na plataforma eletronica
utilizada pela Entidade adjudicante: plataforma eletrénica de contratagdo publica acinGov
acessivel através do sitio eletronico www.acingov.pt.
. Todos os documentos terdo de ser assinados eletronicamente (em conformidade com o
Anexo III), mediante a utilizagdo de certificado de assinatura eletrénica qualificada
conforme disposto no artigo 54° da Lei n® 96/2015 de 17 de agosto, designadamente:
a. Anexo II;
b. Todos os documentos elaborados pelos concorrentes;
c. Os restantes documentos, designadamente, certiddo permanente ou outras certiddes

emitidas por entidades terceiras, ndo carecem da assinatura mencionada no nimero 2,

serao posteriormente validadas pela Entidade Adjudicante.
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Clausula 23.2
Revelagcdao de Impedimentos
. O disposto nas alineas d) e €) do n.° 1 da Clausula 6.2 aplica-se sem prejuizo dos regimes
de regularizacdo de dividas fiscais e dividas a Seguranca Social em vigor.
. O candidato ou concorrente que se encontre numa das situacdes referidas nas alineas b),
c), g), h) oul) do n.° 1 da Clausula 6.2 pode demonstrar que as medidas por si tomadas
sao suficientes para demonstrar a sua idoneidade para a execucdo do contrato e a ndo
afetacdo dos interesses que justificam aqueles impedimentos, ndo obstante a existéncia
abstrata de causa de exclusdao, nomeadamente através de:
a. Demonstracao de que ressarciu ou tomou medidas para ressarcir eventuais danos
causados pela infracdo penal ou falta grave;
b. Esclarecimento integral dos factos e circunstancias por meio de colaboragao ativa com
as autoridades competentes;
c. Adocdo de medidas técnicas, organizativas e de pessoal suficientemente concretas e
adequadas para evitar outras infragdes penais ou faltas graves.
. Tendo por base os elementos referidos no niumero anterior, bem como a gravidade e as
circunstancias especificas da infragdo ou falta cometida, a Entidade Adjudicante pode tomar
a decisdao de ndo relevar o impedimento.
. As sancdes de proibicdo de participacdo em procedimentos de formacdao de contratos
publicos que tenham sido aplicadas, ou consideradas validas mediante decisdo transitada

em julgado, ndo sdo passiveis de relevagdo nos termos do artigo 55.° - A do CCP.

Clausula 24.2

Modo de apresentacao dos documentos de habilitacao

. O Adjudicatario deve apresentar reprodugdao dos documentos de habilitacdo referidos na
clausula 22.3, na plataforma eletrénica de contratacdo publica acinGov acessivel através
do sitio eletrénico www.acingov.pt, para os documentos referidos nos nimeros 1 e 2 da
22.3, a indicagdo do enderego do sitio onde podem ser consultados, bem como a
informagdo necessaria para a sua consulta desde que o sitio e documentos estejam
redigidos em lingua portuguesa.

. A Entidade Adjudicante pode sempre exigir ao Adjudicatério, em prazo a fixar para o efeito,
da apresentagdo dos originais de quaisquer documentos cuja reproducao tenha sido
efetuada por correio eletrénico, em caso de duvida fundada sobre o conteltdo ou

autenticidade destes, sendo aplicavel, com as necessarias adaptacdes o artigo 86° do CCP.
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Clausula 25.2

Notificacdo da Decisdao de Adjudicacao

. A decisdo de adjudicacdo é notificada em simultédneo a todos os concorrentes, indicando-

se, quando aplicavel, o prazo de suspensdo previsto no n.° 3 do artigo 95.°2 ou na alinea

a) do n.° 1 do artigo 104.° do CCP, conforme o caso.

. Juntamente com a notificacdo da decisdo de adjudicacdo, o 6érgao competente para a

decisdo de contratar deve notificar o Adjudicatario para:

a. Apresentar os documentos de habilitacdo exigidos nos termos do disposto no artigo 81.°
do CCP;

b. Prestar caucao, se esta for devida, indicando expressamente o seu valor;

c. Confirmar no prazo para o efeito fixado, se for o caso, os compromissos assumidos por
terceiras entidades relativos a atributos ou a termos ou condicbes da proposta
adjudicada;

d. Se pronunciar sobre a minuta de contrato, quando este for reduzido a escrito;

e. Confirmar no prazo para o efeito fixado, se for o caso, a constituicdo da sociedade
comercial, de acordo com os requisitos fixados nas pegas do procedimento e os termos
da proposta adjudicada.

. As notificagdes referidas nos numeros anteriores devem ser acompanhadas do relatério

final de analise das propostas.

Clausula 26.2
Notificacdo da apresentacao dos documentos de habilitacao
. O 6rgao competente para a decisdo de contratar notifica em simulténeo todos os
concorrentes da apresentacdao dos documentos de habilitacdo pelo Adjudicatario, indicando
o dia em que ocorreu essa apresentagao.
. Os documentos de habilitagdo apresentados pelo Adjudicatario devem ser disponibilizados,
para consulta de todos os concorrentes, em plataforma eletrénica utilizada pela Entidade

Adjudicante.
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Capitulo VI

Caucgao

Clausula 27.2
Funcao da caucgao

1. No caso de contratos que impliquem o pagamento de um preco pela Entidade Adjudicante,
deve ser exigida ao Adjudicatario a prestacdo de uma caucao destinada a garantir a sua
celebracdo, bem como o exato e pontual cumprimento de todas as obrigacOes legais e
contratuais que assume com essa celebragao.

2. Pode nao ser exigida prestacdao de caucgao:

a. Quando o preco contratual for inferior a € 200 000;

b. Quando se trate de contratos em que o Adjudicatario seja uma entidade prevista nos
artigos 2.9 ou 7.9 do CCP; ou

c. Quando se trate dos contratos previstos na alinea c) do n.° 1 do artigo 95.° do CCP,
ainda que exista contrato escrito.

3. Quando, no caso previsto no numero anterior, ndo tenha sido exigida a prestacdo de
caucdo, pode a Entidade Adjudicante, se o considerar conveniente, proceder a retengdo de
até 10 % do valor dos pagamentos a efetuar, desde que tal faculdade seja prevista no
caderno de encargos.

4. Pode ndo ser exigida a prestacdo de caucdo, nos termos previstos no programa do
procedimento ou no convite, quando o Adjudicatario apresente seguro da execucdo do
contrato a celebrar, emitido por entidade seguradora, que cubra o respetivo prego
contratual, ou declaragdo de assuncao de responsabilidade solidaria com o Adjudicatario,
pelo mesmo montante, emitida por entidade bancaria, desde que essa entidade apresente
documento comprovativo de que possui sede ou sucursal em Estado membro da Unido
Europeia, emitido pela entidade que nesse Estado exerca a supervisdo seguradora ou

bancaria, respetivamente.

Clausula 28.2
Nao Exigéncia de Caugao
Nao é exigivel a prestagao de caugao quando o preco contratual seja inferior a 200.000,00€,

como é o presente caso.
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Capitulo VII

Obrigagdes Contratuais

Clausula 29.2

Obrigacoes Principais do Adjudicatario

1. Sem prejuizo de outras obrigacdes na legislacdo aplicavel, no presente caderno de

encargos ou nas clausulas contratuais, da celebracdo do contrato decorrem para o

Adjudicatario as seguintes obrigagodes principais:

a.
b.

Obrigacao de prestacao de servicos conforme proposta apresentada;

Assumir todos os encargos resultantes de danos causados a Entidade Adjudicante, ou a
terceiros quer pelo pessoal adstrito ao Adjudicatario, quer pelos instrumentos utilizados;
A obrigacdo de prestacdo de servicos de apoio técnico na area dos seguros da Entidade

Adjudicante, na gestao da sua carteira de seguros;

. A obrigacdao de ndo alterar as condicdes da presente prestacdao de servico sem prévia

autorizacdo da Entidade Adjudicante;

. Obrigagdo de prestar de forma correta e fidedigna as informagdes referentes as

condicbes em que a prestacdo de servico é realizada, ministrando todos os
esclarecimentos que se justifiguem no prazo indicado pela Entidade Adjudicante;
Obrigacdo de ndo ceder a sua posicao contratual, ou quaisquer direitos e obrigacoes

decorrentes do contrato, nos termos do artigo 317° do CCP;

. Obrigacdo de comunicar qualquer facto que ocorra durante a execugao do contrato, que

altere a sua denominacgdo social, os seus representantes legais, com relevancia para a

prestacdo dos servigos e para a execugao contratual;

. Indicar os contactos que deverdo ser utilizados para a gestdao do contrato (telefone,

telemdvel e e-mail).

2. A titulo acessorio, o prestador de servicos fica ainda obrigado, designadamente, a recorrer

a todos os meios humanos, materiais e informaticos que sejam necessarios e adequados

a

prestagdao do servico, bem como ao estabelecimento do sistema de organizagao

necessario a perfeita e complexa execucdo das tarefas a seu cargo.

3. Fica ainda o prestador de servigo, obrigado a efetuar assisténcia presencial, e reunides

regulares com os servigos da Entidade Adjudicante.

. O Adjudicatério devera reportar, semestralmente, a listagem das apdlices tratadas ao

abrigo da consultoria, assim como apresentar um relatério das atividades desenvolvidas.
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Clausula 30.2
Dever de sigilo

1. O Adjudicatario deve guardar sigilo sobre a informacdao e documentacado, técnica e nao
técnica, comercial ou outra referente a Entidade Adjudicante, de que possa ter
conhecimento ao abrigo ou em relagao com a execugao do contrato.

2. A informacdo e a documentagao cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas
a terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destinado
direta e exclusivamente a execucdo do contrato.

3. O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do contrato a contar do cumprimento
ou cessacao, por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da sujeicdo subsequente a
guaisquer deveres legais relativos, designadamente, a protecdo de segredos comerciais ou
da credibilidade, do prestigio ou da confianca devidos as pessoas coletivas.

4. Exclui-se do dever de sigilo previsto a informacdao e a documentacao que fosse
comprovadamente do dominio publico a data da respetiva obtengdo pelo Adjudicatario ou
que este seja legalmente obrigado a revelar, por forca da lei, de processo judicial ou a

pedido de autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas competentes.

Clausula 31.2
Direitos de autor

1. Sao da responsabilidade do Adjudicatario quaisquer encargos decorrentes da utilizagdo de
marcas registadas, patentes registadas ou licengcas e de quaisquer outros elementos
necessarios a execugao da presente prestagao de servigos.

2. Caso a Entidade Adjudicante venha a ser demandada por ter infringido qualquer dos
direitos referidos no nimero anterior, o Adjudicatario indemniza-a de todos os danos e das
despesas que, em consequéncia, haja de fazer e de todas as quantias que tenha de pagar

seja a que titulo for.

Clausula 32.2
Propriedade Industrial
1. Todo o material produzido pelo Adjudicatario no ambito do presente Caderno de Encargos
e entregue a Entidade Adjudicante, é propriedade origindria desta, ficando, em
consequéncia, como Unica titular de todos os direitos de autor e conexos e de propriedade

industrial inerentes aos mesmos, e, neste sentido, fica-lhe reservada a faculdade de
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terceiros, tal como Ihe foi entregue ou com modificagdes que entenda convenientes fazer,
neste caso desde que ndo altere o sentido do trabalho desenvolvido, nem as conclusoes
apresentadas, pela forma que melhor entender, em qualquer local, independentemente do
suporte adotado, ndo podendo a empresa adjudicataria fazer uso do mesmo fora do objeto
do projeto, sem o consentimento expresso, por escrito, da Entidade Adjudicante.

. Sem prejuizo do numero anterior, Adjudicatario o conservara os conhecimentos, a
experiéncia, as técnicas e metodologias adquiridas durante a presente prestacdo de
servigos, podendo fazer uso das mesmas no desenvolvimento da sua atividade, ficando-
lhe, no entanto, vedado utilizar ou ceder a terceiros quaisquer elementos desenvolvidos
no ambito deste projeto sem prévia autorizacdo escrita da Entidade Adjudicante.

. O Adjudicatario responde pelos danos que a Entidade Adjudicante cause a terceiros, por

violagao dos direitos a que aludem os numeros anteriores.

Clausula 33.2

Execugao contratual

O Adjudicatario iniciara os servicos na data de eficacia do contrato.

Capitulo VIII

Penalidades contratuais e resolucao

Clausula 34.2

Penalidades contratuais

Pelo incumprimento de obrigacGes emergentes do contrato, a Entidade Adjudicante tera do

Adjudicatario o pagamento de uma pena pecuniaria, de montante a fixar em funcdo da

gravidade do incumprimento, nos seguintes termos:

a. Pelo incumprimento das datas e prazos estabelecidos para a prestacdo de servigos
objeto do contrato, até 20% do precgo contratual;

b. Pelo incumprimento da obrigacdo de garantia técnica, até 20% do prego contratual;

c. As penas pecunidrias previstas na presente clausula ndo obstam a que a Entidade

Adjudicante exija uma indemnizagao pelo dano excedente.
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Clausula 35.2

Forca maior

. Ndo podem ser impostas penalidades ao Adjudicatario, nem é havido como incumprimento,
a nao realizacdo pontual das prestagdes contratuais a cargo de qualquer das partes que
resulte de caso de forca maior, entendendo-se como tal as circunstancias que
impossibilitem a respetiva realizacdo, alheias a vontade da parte afetada, que ela ndo
pudesse conhecer ou prever a data da celebragao do contrato e cujos efeitos ndo lhe fosse
razoavelmente exigivel contornar ou evitar.

. A parte que invocar casos de forca maior deverd comunicar e fundamentar tais situacdes
a outra parte, bem como informar o prazo previsivel para restabelecer a situacdo, devendo

esta ser reconhecida expressamente pela outra parte.

Clausula 36.2

Resolugao por parte da Entidade Adjudicante

. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugao do contrato previstos na lei, a Entidade

Adjudicante pode resolver o contrato, a titulo sancionatério, no caso de o Adjudicatario

violar de forma grave ou reiterada qualquer das obrigacdes que lhe incumbem,

desighadamente nos seguintes casos:

a. Atraso, total ou parcial, na execucao do servigo objeto do contrato superior aos prazos
definidos no presente Caderno de Encargos ou declaracdo escrita do Adjudicatario de
que o atraso em determinada entrega excedera esses prazos;

b. Ndao cumprimento das obrigacdes decorrentes do servico.

. O direito de resolucédo referido no niumero anterior exerce-se mediante declaracdo enviada

ao Adjudicatario e ndo determina a repeticdo das prestacGes ja realizadas, a menos que

tal seja determinado pela Entidade Adjudicante.

Clausula 36.2 A
Resolucao Sancionatoria
. Sem prejuizo de outras situagdbes de grave violacdo das obrigacées assumidas pelo
cocontratante especialmente previstas no contrato, a Entidade Adjudicante pode resolver
o contrato a titulo sancionatério nos seguintes casos:

a. Incumprimento definitivo do contrato por facto imputavel ao Adjudicatario;
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transmitidas no exercicio do poder de direcdo sobre matéria relativa a execucdo das
prestagdes contratuais;

c. Oposicdo reiterada do Adjudicatario ao exercicio dos poderes de fiscalizacao da Entidade
Adjudicante;

d. Cessdo da posicao contratual ou subcontratacdo realizadas com inobservancia dos
termos e limites previstos na lei ou no contrato, desde que a exigéncia pelo Adjudicatario
da manutencdo das obrigagbes assumidas pelo Entidade Adjudicante contrarie o
principio da boa-fé;

e. Se o valor acumulado das sancgées contratuais com natureza pecuniaria exceder o limite
previsto no n.° 2 do artigo 329.° do CCP;

f. Incumprimento pelo Adjudicatario de decisGes judiciais ou arbitrais respeitantes ao
contrato;

g. Ndo renovacgao do valor da caucdo pelo Adjudicatario;

h. O cocontratante se apresente a insolvéncia ou esta seja declarada pelo tribunal.

. O disposto no numero anterior ndo prejudica o direito de indemnizagdo nos termos gerais,

nomeadamente pelos prejuizos decorrentes da adogdo de novo procedimento de formagao

de contrato.

. Nos casos de resolugdo sancionatoéria, havendo lugar a responsabilidade do Adjudicatario,

sera o montante respetivo deduzido das quantias devidas, sem prejuizo da Entidade

Adjudicante poder executar as garantias prestadas pelo Adjudicatario.

Clausula 37.2

Resolugao por parte do Adjudicatario
. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo previstos na lei, o Adjudicatario pode
resolver o contrato quando:
a. Qualguer montante que lhe seja devido esteja em divida ha mais de 66 dias ou o

montante em divida exceda 60% do preco contratual, excluindo juros;
. O direito de resolugao é exercido por via judicial ou mediamente recurso a arbitragem, nos
termos da cldusula 42.2 do presente caderno de encargos.
. Nos casos previstos na alinea a) do nimero 1, o direito de resolugao pode ser exercido
mediante declaracdo enviada a Entidade Adjudicante, que produz efeitos apds 30 dias apds
a rececao dessa declaragdo, salvo se este ultimo cumprir as obrigagdes em atraso nesse

prazo, acrescidas dos juros de mora a que houver lugar.
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4. A resolugao do contrato nos termos dos nimeros anteriores ndo determina a repeticao das
prestacoes ja realizadas pelo Adjudicatario, cessando, porém, todas as obrigagbes deste

ao abrigo do contrato, com excegcdo daquelas a que se refere o artigo 444° do CCP.

Capitulo IX

Resolucgao de litigios

Clausula 38.2
Foro competente
Para resolucdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do

Tribunal Administrativo e Fiscal de Loulé, com expressa renuncia a qualquer outro.

Capitulo X

Celebracao de contrato

Clausula 39.2
Gestor do Contrato

1. A Entidade Adjudicante deve designar um gestor do contrato, com a fungdao de acompanhar
permanentemente a execugao deste.

2. Quando se trate de contratos com especiais caracteristicas de complexidade técnica ou
financeira ou de duragdo superior a trés anos, e sem prejuizo das fungdes que sejam
definidas por cada Entidade Adjudicante, o gestor deve elaborar indicadores de execucao
quantitativos e qualitativos adequados a cada tipo de contrato, que permitam, entre outros
aspetos, medir os niveis de desempenho do Adjudicatario, a execugao financeira, técnica
e material do contrato.

3. Caso o gestor detete desvios, defeitos ou outras anomalias na execucao do contrato, deve
comunica-los de imediato ao érgdo competente, propondo em relatério fundamentado as
medidas corretivas que, em cada caso, se revelem adequadas.

4. Ao gestor do contrato podem ser delegados poderes para a adocao das medidas a que se

refere o nUmero anterior, exceto em matéria de modificacdo e cessacao do contrato.
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Clausula 40.2
Protecdao do Adjudicatario pela Entidade Adjudicante
A Entidade Adjudicante deve exercer as respetivas competéncias de autoridade a fim de
reprimir ou prevenir a violacdo por terceiros de vinculos juridico-administrativos de que
resulte a impossibilidade ou grave dificuldade da boa execucdo do contrato pelo Adjudicatario

e da obtencao por este das receitas a que tenha direito.

Clausula 41.2
Reducao do contrato a escrito
1. O contrato deve ser reduzido a escrito através da elaboracdo de clausulado em suporte
papel.
2. Ndo é exigivel a reducdo do contrato escrito, salvo se expressamente previsto no

Convite/caderno de encargos, nos seguintes casos:

a. Contratos de locacdao ou aquisicdo de bens moveis ou aquisicdo de servigos cujo preco
contratual ndo exceda 10.000,00 € (com exclusdo do IVA);

b. Nos casos em que a redugdo do contrato a escrito ndao tenha sido exigida ou tenha sido
dispensada nos termos dos numeros anteriores, entende-se que o contrato resulta da
conjugacdo do caderno de encargos com o conteddo da proposta adjudicada, ndo
podendo, porém dar inicio a qualquer aspeto da sua execugdao antes de decorrido o
prazo de 10 dias a contar da data da notificacdo da decisdo de adjudicacdao, nos termos
do nimero 3 do artigo 95° com as excegdes previstas no nimero 4 do referido artigo
do CCP.

Clausula 42.2
Aceitacdao da minuta do contrato
1. A minuta do contrato a celebrar e os ajustamentos propostos consideram-se aceites pelo
Adjudicatario quando haja aceitacdo expressa ou quando ndo haja reclamacdo nos cinco
dias.
2. As reclamagoes da minuta do contrato a celebrar sé podem ter por fundamento a previsao
de obrigacdes que contrariem ou que ndao constem dos documentos que integram o

contrato ou a recusa dos ajustamentos propostos.
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Clausula 43.2
Contrato

1. O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos.
2. O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a. O presente caderno de encargos;

b. A proposta adjudicada;

c. Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo Adjudicatario.
3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no niumero anterior, a respetiva

prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai sao indicados.

Clausula 44.2
Vigéncia do Contrato

O contrato entra em vigor na data da sua adjudicacdo e vigora pelo prazo de 12 meses.

Capitulo XI

Recurso administrativo

Clausula 45.2
Identificacdo do 6rgdo de recurso administrativo e prazo
1. O érgdo de recurso administrativo do presente procedimento é o Presidente da Comissdo
Executiva da Regido de Turismo do Algarve.

2. O prazo para interposicdo de recurso é de 10 dias.

Capitulo XII

Disposicoes finais

Clausula 462
Subcontratacao e cessao da posicao contratual
A subcontratacdo pelo Adjudicatdrio e a cessacdao da posigdo contratual por qualquer das

partes depende da autorizagdo da outra, nos termos do Cédigo dos Contratos Publicos.
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Clausula 46.2 - A
Cessao da posicao contratual por incumprimento do cocontratante
. Em caso de incumprimento, pelo cocontratante, das suas obrigacdes, que relna os
pressupostos para a resolucdo do contrato, o cocontratante ceda a sua posicdao contratual
ao concorrente do procedimento pré-contratual na sequéncia do qual foi celebrado o
contrato em execucdo, que venha a ser indicado pelo contraente publico, pela ordem
sequencial daquele procedimento.
. Para o efeito previsto na parte final do nUmero anterior, o contraente publico interpela,
gradual e sequencialmente, os concorrentes que participaram no procedimento pré-
contratual original, de acordo com a respetiva classificacdo final, a fim de concluir um novo
contrato para a adjudicacdo da conclusdo dos trabalhos.
. A execucdo do contrato ocorre nas mesmas condicoes ja propostas pelo cedente no
procedimento pré-contratual original.
. A cessdo da posicao contratual opera por mero efeito de ato do contraente publico, sendo
eficaz a partir da data por este indicada.
. Os direitos e obrigacGes do cocontratante, desde que constituidos em data anterior a da
notificagdo do ato referido no numero anterior, transmitem-se automaticamente para o
cessionario na data de producédo de efeitos daquele ato, sem que este a tal se possa opor.
. As obrigagdes assumidas pelo cocontratante depois da notificacao referida no n.% 4 apenas
vinculam a entidade cessionaria quando este assim o declare, apods a cessao.
. A caucdo e as garantias prestadas pelo cocontratante inicial sdo objeto de reducdo na
proporcao do valor das prestacbes efetivamente executadas e sao liberadas seis meses
apos a data da cessdo, ou, no caso de existirem obrigagdes de garantia, apds o final dos
respetivos prazos, mediante comunicagdo dirigida pelo contraente publico aos respetivos
depositarios ou emitentes.
. A posicdo contratual do cocontratante nos subcontratos por si celebrados transmite-se

automaticamente para a entidade cessionaria, salvo em caso de recusa por parte desta.

Clausula 47.2
Comunicacoes e notificacoes
. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificacbes e
comunicagdes entre as partes devem ser dirigidas, nos termos do Cddigo dos Contratos

Publicos, para o domicilio ou sede contratual de cada uma, identificados no contrato.
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2. Qualquer alteracdo das informagdes de contato constantes do contrato deve ser
comunicada a outra parte.

3. As comunicacdes na fase de execucdo do contrato serdo efetuadas nos termos do numero
2 do artigo 468° do CCP.

Clausula 48.2
Contagem dos prazos
Os prazos previstos no contrato sdo continuos, correndo em sabados, domingos e dias
feriados, nao incluindo na sua contagem o dia em que ocorrer o evento a partir do qual o

mesmo comega a correr.

Clausula 49.2
Legislacdo aplicavel
O contrato é regulado pela legislagao portuguesa.

Capitulo XIII

Clausulas Técnicas

Clausula 50.2
Especificacoes dos Servicos
Os servigos de Contabilidade compreendem as seguintes tarefas obrigatorias:
a. Processamento de contabilidade do Primeiro Outorgante, designadamente:

i. Andlise do modelo de organizacdo contabilistica do Primeiro Outorgante com
enquadramento no software de processamento de forma a responder a producdo de
documento de apoio a gestdo do PRPTA, nomeadamente ao nivel de centros de custos
e as exigéncias da Administracdo Fiscal;

ii. Analise e classificacdo documental de acordo com as normas do SNC e
enquadramento na estrutura contabilistica definida pelo Primeiro Outorgante e as
exigéncias de gestao do PRPTA.

b. Processamento informatico de todos os documentos classificados e produgao de:

i. Balancetes mensais, Balanco e Demonstragdo de Resultados, Mapas de fluxos de

caixa, sempre que necessario e exequivel;

ii. Apuramento das retencdes na fonte e emissao das respetivas guias de pagamento;
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iv. Encerramento do exercicio e entrega das obrigagdes declarativas a Administragao
Fiscal;
v. Apoio a producdao dos documentos e elementos necessarios a Assembleia Geral de
aprovacao de contas do Primeiro Outorgante.
c. Consultadoria Fiscal, nomeadamente:
i. Informagdo sobre alteracOes de legislacao fiscal que tenham repercussao na
atividade do Primeiro Outorgante;
ii. Resposta atempada a questdes fiscais colocadas por escrito;
d. ObrigacOes Fiscais declarativas e contributivas:
i. Calculo de Taxas e Impostos (IVA, IRC, Retencbes de IRS, Seguranca Social);
ii. Declaracdes IVA (Emissao Mensal);
iii. Declaracdes IRC e Anuais (Emissao Anual);
iv. Retencdes IRS e Seguranca Social;
e. Processamento de vencimentos dos trabalhadores, colaboradores e titulares dos
orgaos de gestao, designadamente:
i. Processamento de recibos de vencimento;
ii. Processamento dos mapas das entidades contributivas, nomeadamente, seguranga
social e IRS;
iii. Emissao Folha do Seguro;
iv. Calculo dos valores mensais do FGCT e FCT;

f. Elaboragdo e entrega de relatério Unico, Modelo 10 e Modelo 30.
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ANEXO I
Modelo de declaracao (a que se refere a alinea a) do n.° 1 do artigo 57.° ou a

Subalinea i) da alinea b) e alinea c) do n.° 3 do artigo 256.°2-A, conforme aplicavel)

. (nome, numero de documento de identificacdo e morada), na qualidade de representante
legal de (1)... (firma, numero de identificacdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento
concorrente, firmas, numeros de identificagdo fiscal e sedes), tendo tomado inteiro e perfeito
conhecimento do caderno de encargos relativo a execucdo do contrato a celebrar na sequéncia
do procedimento de... (designagao ou referéncia ao procedimento em causa) e, se for o caso,
do caderno de encargos do acordo-quadro aplicdvel ao procedimento, declara, sob
compromisso de honra, que a sua representada (2) se obriga a executar o referido contrato
em conformidade com o contetdo do mencionado caderno de encargos, relativamente ao qual
declara aceitar, sem reservas, todas as suas clausulas.

. Declara também que executa o referido contrato nos termos previstos nos seguintes

documentos, que junta em anexo (3):

a)...

b)...

c. Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a
execugdo do referido contrato, ao disposto na legislacéo portuguesa aplicavel.

d. Mais declara, sob compromisso de honra, que ndo se encontra em nenhuma das situacdes
previstas no n.% 1 do artigo 55.° do Cddigo dos Contratos Publicos.

e. O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacdo de falsas declaragdes implica,
consoante o caso, a exclusdo da proposta apresentada ou a caducidade da adjudicacao
gue eventualmente sobre ela recaia e constitui contraordenagdo muito grave, nos termos
do artigo 456.° do Cdédigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicagdao da
sancdo acessoria de privacao do direito de participar, como candidato, como concorrente
ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento
adotado para a formacdo de contratos publicos, sem prejuizo da participacdo a entidade
competente para efeitos de procedimento criminal.

f. Quando a entidade adjudicante o solicitar, o concorrente obriga-se, nos termos do disposto
no artigo 81.9 do Cdédigo dos Contratos Publicos, a apresentar os documentos
comprovativos de que ndo se encontra nas situagles previstas nas alineas b), d), e) e i)

do n.° 1 do artigo 55.° do referido Cddigo.
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solicitados nos termos do nimero anterior, por motivo que lhe seja imputavel, determina
a caducidade da adjudicacao que eventualmente recaia sobre a proposta apresentada e
constitui contraordenacdo muito grave, nos termos do artigo 456.° do Cédigo dos
Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicacao da sangdo acessoria de privacao do
direito de participar, como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento
candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formagao de
contratos publicos, sem prejuizo da participacao a entidade competente para efeitos de

procedimento criminal.

(local),... (data),... [assinatura (4)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representada».

(3) Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para além desta declaragdo, nos termos do disposto
nas alineas b), c) e d) do n.° 1 e nos n.os 2 e 3 do artigo 57.°

(4) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.°
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ANEXO II

Modelo de declaracao (a que se refere a alinea a) do n.° 1 do artigo 81.°)

5. (nome, numero de documento de identificacdo e morada), na qualidade de representante
legal de (1)... (firma, numero de identificacdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento
concorrente, firmas, numeros de identificacdo fiscal e sedes), adjudicatario(a) no
procedimento de... (designacdo ou referéncia ao procedimento em causa), declara, sob
compromisso de honra, que a sua representada (2) ndo se encontra em nenhuma das
situagbes previstas no n.° 1 do artigo 55.° do Cdédigo dos Contratos Publicos:

6. O declarante junta em anexo [ou indica...como endereco do sitio da Internet onde podem
ser consultados (3)] os documentos comprovativos de que a sua representada (4) nao se
encontra nas situacdes previstas nas alineas b), d), e) ei) do n.% 1 do artigo 55.2 do Cédigo
dos Contratos Publicos.

7. O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacao de falsas declaracdes implica a
caducidade da adjudicacdo e constitui contraordenacdo muito grave, nos termos do artigo
456.° do Codigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicagdo da sangdo
acessoria de privagdo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como
membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado
para a formagado de contratos publicos, sem prejuizo da participagao a entidade competente

para efeitos de procedimento criminal.

. (local),... (data),... [assinatura (5)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representada».
(3) Acrescentar as informagGes necessarias a consulta, se for o caso.

(4) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representada».

(5) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.°.
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